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WNIOSEK NR: <nr wniosku>

UMOWA nr <nr wniosku>/PMMS/2025
zwana dalej Umowa,

zawarta w dniu <data wskazana przez Operatora> w Biatymstoku,

miedzy:

Fundacjag OKNO NA WSCHOD z siedziba w Biatymstoku (15-005) przy ul. Sienkiewicza 82 lok. 708, NIP
5423108836, reprezentowanym przez: Pawta Mickiewicza — Prezesa Zarzadu,

oraz

Osrodkiem Wspierania Organizacji Pozarzadowych (15-066) przy ul. Bukowskiego 1/40, NIP
9661416676, reprezentowanym przez: Iwone Zaborowska — Prezes Zarzadu,

zwanych dalej ,,Operatorem”

a

<nazwa wnioskodawcy> z siedzibg w <miasto wnioskodawcy> (<kod pocztowy>) przy ul. <nazwa
ulicy>, <Nazwa rejestru> - <numer wpisu do rejestru>, zwanym dalej ,Realizatorem”
reprezentowanym przez: <przedstawiciel organizacji> - <funkcja przedstawiciela organizacji>

zwanych dalej Stronami.

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest wsparcie realizacji projektu pt. <nazwa wniosku> w ztozonym przez
Realizatora wniosku o numerze <numer wniosku> w konkursie na Podlaska Moc Matych
Spotecznosci 2025, zwanym dalej Projektem.

Szczegdtowy zakres, w ramach ktérego realizowany bedzie projekt, przedstawiony jest we
Whniosku, zawartym w Zatgczniku 1 do umowy, ktéry wraz z aktualizacjami w formie aneksu do
poszczegdlnych dziatari/harmonogramu/budzetu stanowig integralng cze$¢ umowy w ustalonym
brzmieniu koicowym.

Realizator zobowigzuje sie wykona¢ umowe w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie i zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie oraz Regulaminem konkursu — Podlaska Moc Matych Spotecznosci 2025
zamieszczonym na stronie www.podlaskamoc.pl.

Operator przyznaje Realizatorowi projektu srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 w
formie dotacji, ktorej celem jest realizacja Projektu, w sposdb zgodny z postanowieniami
niniejszej umowy.

Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Operatora sprawozdania koficowego,
o ktorym mowa w § 7 ust. 1.

Organizacjg odpowiedzialng za przekazanie srodkdw oraz bezposredni kontakt z Realizatorem w
imieniu Operatora bedzie Fundacja OKNO NA WSCHOD.

§2

Realizacja umowy
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Termin realizacji Projektu ustala sie:

od dnia <termin rozpoczecia realizacji> do dnia <termin zakonczenia realizacji projektu>
Termin poniesienia wydatkéw ustala sie od dnia rozpoczecia realizacji Projektu do 7 dnia liczac od
dnia zakonczenia realizacji Projektu.

Zmiany we wniosku mogg by¢ dokonywane tylko i wytgcznie na podstawie przepiséw zawartych
w Regulaminie konkursu Podlaska Moc Matych Spoteczno$ci 2025 i za zgodg Operatora.
Realizator zobowigzuje sie do:

1) przeznaczenia $rodkéw finansowych otrzymanych od Operatora wytgcznie na dziatalnos¢
pozytku publicznego;

2) ztozenia sprawozdania zawierajgcego czes¢ merytoryczng oraz finansowa po zakonczeniu
realizacji Projektu;

3) udokumentowania realizowanego Projektu w postaci materiatéw zdjeciowych oraz filmowych
(w dobrej jakosci).

4) poddania sie kontroli ze strony oséb upowaznionych przez Operatora, Narodowy Instytut
Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego, Kancelarie Prezesa Rady Ministréw
oraz udostepniania im informacji i dokumentacji na zasadach okreslonych w § 6;

5) przechowywania dokumentacji na zasadach okreslonych w § 4;

6) niepobierania swiadczen pienieznych od odbiorcéw realizowanego Projektu.

§3

Przekazanie i wydatkowanie srodkéw

Operator zobowigzuje sie do przekazania srodkdw na realizacje Projektu w kwocie <kwota
dotacji> zt (stownie: <kwota stownie>)

Dotacja bedzie przekazana Realizatorowi przez Operatora na konto bankowe o numerze: <nr
konta>

Realizator oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem powyziszego rachunku bankowego i
zobowiazuje sie do utrzymania wskazanego rachunku nie krdocej niz do dnia zaakceptowania przez
Operatora sprawozdania koricowego. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku,
Realizator niezwtocznie poinformuje Operatora o nowym rachunku i jego numerze.

Operator przeleje srodki na konto Realizatora w terminie do 14 dni od momentu podpisania
umowy.

Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Realizatora.

Realizator zobowigzuje sie do wykorzystania srodkéw o ktérych mowa w § 3 ust. 1 zgodnie z
celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych w umowie. Dopuszcza sie wydatkowanie
uzyskanych przychoddéw, w tym takze odsetek bankowych od przekazanych przez Operatora
srodkdw, na realizacje zadania publicznego wytgcznie na zasadach okreslonych w umowie.
Wydatkowanie osiggnietych przychoddw, w tym takze odsetek bankowych od przekazanych przez
Zleceniodawce srodkdw, z naruszeniem przepisow § 3 ust. 6 uznaje sie za dotacje pobrang w
nadmiernej wysokosci.

Podczas realizacji Projektu dopuszczalne jest przesuwanie srodkdéw w budzecie na zasadach
okreslonych w Regulaminie konkursu Podlaska Moc Matych Spotecznosci 2025. Przesuniecia
muszg by¢ uzasadnione i ujete w sprawozdaniu, pod rygorem zwrotu srodkéw, ktére zostaty
wydane w sposéb nieprawidtowy.
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W sytuacji, gdy Operator uzna, ze realizacja Projektu odbiega od zapiséw umowy, a $rodki
wydatkowane sg w sposéb inny niz planowany, Realizator bedzie zobowigzany do zwrotu catosci
lub cze$¢ dotacji na Konto Operatora.

Niewykorzystane srodki Realizator zwraca na konto Operatora w terminie maksymalnie 7 dni od
dnia zatwierdzenia sprawozdania kor\cowego przez Operatora.

84

Dokumentacja finansowa

W ramach realizowanej umowy Realizator ma obowigzek gromadzi¢ i przechowywaé
dokumentacje finansowg zwigzang z przedmiotem umowy dofinansowania.

Dokumentacja finansowa powinna by¢ przejrzysta, opisana zgodnie z Wytycznymi Operatora, z
uwzglednieniem przychoddéw i kosztéw zwigzanych z realizacjg umowy.

Realizator zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentac;ji finansowo —
ksiegowej, zwigzanej z realizacjg projektu przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego
po roku, w ktérym niniejsza umowa na realizacje Projektu wygasta.

Niedochowanie powyzszego zobowigzania uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego naruszenia, za
niezrealizowane w czesci lub catosci, chyba ze z innych dowoddéw wynika, ze czes¢ lub catosé
Projektu zostata zrealizowana prawidtowo.

§5

Obowigzki informacyjne

Realizator zobowigzany jest do informowania, ze Projekt jest sfinansowany/wspoétfinansowany ze
srodkéw otrzymanych od Operatora. Informacja na ten temat powinna sie pojawi¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach do mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych
dotyczacych sfinansowanego/dofinansowanego Projektu.

Realizator zobowigzany jest do promocji Projektu zgodnie z 88 Regulaminu Konkursu — Podlaska
Moc Matych Spotecznosci 2025

W?zory logotypdw oraz zestawien graficznych znajdujg sie w zaktadce — Materiaty dla Realizatoréw,
dostepnej na stronie www.podlaskamoc.pl

Realizator upowaznia Operatora do rozpowszechniania w dowolnej formie (np. w prasie, w radiu,
Internecie oraz innych srodkach masowego przekazu) nazwy i adresu Realizatora, przedmiotu i
celu realizowanego Projektu, informacji o wysokosci przyznanej dotacji, a takze innych informaciji
zawartych w sprawozdaniu z realizacji Projektu.

Realizator jest zobowigzany do uczestnictwa w spotkaniach organizowanych przez Operatora,
ktore beda dotyczy¢ realizowanego przez niego Projektu lub catosci programu Podlaska Moc
Matych Spotecznosci.

Realizator ma obowigzek na biezgco informowaé Operatora o gtdwnych wydarzeniach zwigzanych
z realizowanym Projektem.

Operator jest uprawiony do bezptatnego korzystania z rezultatéw Projektu, w szczegdlnosci
sprawozdan, raportéw, opracowan i innych materiatéw wytworzonych przez Realizatora Projektu
w trakcie jego realizacji.

Realizator jest zobowigzany do informowania na biezgco, w terminie nie pdzniej niz 3 dni od daty
zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:
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1) zmianie adresu siedziby lub adreséw zamieszkania oséb upowaznionych do reprezentacji;

2) zmianie sposobu reprezentacji Realizatora;

3) zmianie osoby do kontaktu z Operatorem oraz jej danych kontaktowych;

4) ogtoszeniu likwidacji lub wszczecia postepowania upadtosciowego.

Realizator jest zobowigzany:

1) na zadanie Operatora udzieli¢ niezwtocznie wszelkich informacji zwigzanych z realizowanym
Projektem;

2) umozliwié¢, w razie zgtoszenia przez Operatora, wizyty monitorujgcej w miejscu realizacji
Projektu, w celu omdwienia stanu realizacji i zaprezentowania w miare mozliwosci rezultatow
osiggnietych na ten moment. Wizyte monitorujgcg przeprowadza sie w terminie uzgodnionym
przez Strony.

§6

Monitoring i kontrola

Operator sprawuje kontrole prawidtowosci realizacji Projektu, w tym wydatkowania przekazane;j
dotacji. Kontrola moze zostac przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego
zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 4 ust. 3.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w § 6 ust. 1., osoby upowaznione przez Operatora mogg badac
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub moga mieé znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania publicznego oraz zgdaé udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Realizator projektu na zgdanie
kontrolujgcego zobowigzuje sie dostarczyé lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji
oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym ze strony Operatora, NIW-CRSO, KPRM
zaréwno w siedzibie Realizatora jak i w miejscu realizacji Projektu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Operator przekaze Realizatorowi wnioski i zalecenia
majace na celu ich usuniecie. Realizator po otrzymaniu zalecen jest zobowigzany w terminie
wskazanym przez Operatora do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich wykonania.

§7

Sprawozdawczos¢

Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Operatora zatozonych w
Projekcie rezultatdw, dziatan oraz budzetu.

Realizator jest zobowigzany do przestania sprawozdania w wersji elektronicznej do Opiekuna w
terminie maksymalnie 7 dni kalendarzowych od daty zakonczenia realizacji Projektu.

Zmiana terminu ztozenia sprawozdania koricowego mozliwa jest jedynie w uzasadnionych
przypadkach po wyrazeniu zgody Operatora.

Po akceptacji sprawozdania w wersji elektronicznej Realizator przesyta podpisane sprawozdanie
wraz z wszystkimi zatgcznikami potwierdzajgcymi prawidtowa realizacje Projektu oraz jego
wtasciwe rozliczenie.

Operator zastrzega sobie prawo do wezwania Realizatora do poprawienia btedéw, dostarczenia
dodatkowych informacji lub dokumentdw niezbednych do zweryfikowania sprawozdania.
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W przypadku nieztozenia sprawozdania, zgodnie z § 7 ust. 2., Operator wzywa pisemnie
Realizatora do ztozenia w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania.

Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w § 7 ust. 6., skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dn. 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Zakonczeniem procesu weryfikacji sprawozdania jest zatwierdzenie sprawozdania przez Opiekuna
i przekazanie informacji o zakonczeniu procesu sprawozdawczosci.

Realizator projektu zobowigzuje sie do niezbywania rzeczy zwigzanych z realizacjg Projektu
zakupionych na swojg rzecz za srodki pochodzgce z dotacji przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia
realizacji projektu.

Z waznych przyczyn, po otrzymaniu pisemnej zgody Operatora, Realizator moze zby¢ rzeczy przed
uptywem terminu wskazanego w § 7 ust. 9 pod warunkiem, ze Realizator przeznaczy $rodki
pozyskane z dotacji na realizacje celéw statutowych.

§8

Rozwigzanie umowy

W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okoliczno$ci uniemozliwiajagcych wykonanie
niniejszej umowy Realizator projektu moze odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne oswiadczenie
na pismie nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji.

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym przypadku sity wyziszej w rozumieniu
ustawy z dn. 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny, ktéra uniemozliwia wykonanie umowy.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w § 8 ust. 2 skutki finansowe i obowigzek
zwrotu Srodkow finansowych Strony okreslg w protokole.

89
Odpowiedzialno$¢ Realizatora

Realizator ponosi wyfaczng odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate w trakcie
realizacji Projektu.

W zakresie zwigzanym z realizacjg Projektu, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych,
Realizator odbiera stosowne os$wiadczenia, o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie i
przekazywanie danych osobowych, od oséb, ktérych te dane dotycza, zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami.

§10
Ochrona danych osobowych

1. Wspétadministratorami danych osobowych s3:

1) Osrodek Wspierania Organizacji Pozarzadowych z siedzibg: ul. Bukowskiego 1, lok.40
15-066 Biatystok . Ze Wspodtadministratorem mozna sie kontaktowaé pisemnej, za pomocga
poczty tradycyjnej na adres: ul. Bukowskiego 1, lok.40 15-066 Biatystok lub drogg e-mailowg
pod adresem: biuro@owop.org.pl. Wspdtadministrator wyznaczyt Inspektora Ochrony
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Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod adresem: rodo@owop.org.pl.

2) Fundacja Okno na Wschod z siedzibg ul. Sienkiewicza 82 lok. 708, Biatystok.
Ze Wspotadministratorem mozna sie kontaktowaé pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na
adres: ul. Sienkiewicza 82 lok. 708, Biatystok lub drogg mailowa: fundacja@onw.org.pl
Wspdtadministrator nie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych.

2. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

3. Przetwarzanie odbywa sie w celu:

1) zawarcia i prawidtowej realizacji umowy, przekazania srodkéw objetych umowa, przyjecia
sprawozdania w ramach przyznanej dotacji w konkursie grantowym ,PODLASKA MOC
MALYCH SPOLECZNOSCI 2025 dofinansowanego ze $rodkéw Narodowego Instytutu
Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach Programu MOC
MALYCH SPOLECZNOSCI —art. 6 ust. 1 lit. b, e RODO — dane osobowe bedg przechowywane
przez 5 lat od zakonczenia realizacji zadania;

2) rozliczenia przyznanej dotacji — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — dane osobowe beda
przechowywane przez 5 lat od zakoriczenia realizacji zadania;

3) ustalenia, dochodzenia i obrony ewentualnych roszczen — art. 6 ust. 1 lit. f RODO — dane
osobowe bedg przechowywane przez 3 lata od zakoriczenia realizacji zadania.

4. Dane osobowe pochodzg od drugiej strony umowy.

5. Wspdtadministratorzy nie zamierzajg przekazywac danych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;].

6. Wspodtadministratorzy beda przekazywali dane osobowe innym podmiotom na podstawie
przepisow prawa, w tym do Narodowego Instytutu Wolnosci, a takze na podstawie zawartych
umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym do dostawcéw ustug
teleinformatycznych.

7. Posiada Pan/ Pani prawo do:

1) zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania;

2) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

3) whniesienia skargi na dziatania Wspodfadministratoréw do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy.

9. Wspdtadministratorzy nie przewidujg zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

§11
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowa wymagajg
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg zastosowanie majg postanowienia Regulaminu
Podlaska Moc Matych Spotecznosci 2025 oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, w
tym w szczegdlnosci Kodeksu Cywilnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o
rachunkowosci oraz ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
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W zakresie ochrony danych osobowych — przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dn. 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
oraz ustawy z dn. 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

3. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjasnione w formie pisemnej
lub za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej.

4. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
bedga staraty rozstrzygnac polubownie. W przypadku braku porozumienia spdér zostanie poddany
pod rozstrzygniecie sgdu powszechnego witasciwego ze wzgledu na siedzibe Operatora.

5. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednej dla
kazdej ze Stron.

6. Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

Operator Realizator
(pieczec i podpis) (pieczec i podpis)
Zataczniki:
1. Wniosek
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