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KARTA MONITORINGU
W RAMACH KONKURSU PODLASKA MOC MALYCH SPOLECZNOSCI

Nazwa Realizatora

Numer Umowy

Termin monitoringu

Imie i nazwisko osoby
monitorujgcej/zespotu
monitorujgcego

Imie i nazwisko osoby
udzielajacej informacji z
ramienia Realizatora

Forma monitoringu

O Kontakt zdalny (telefon, e-mail, komunikator IT)
[0 Wizyta osobista
O Udziat w dziataniu projektowym

Zakres monitoringu

[0 Przeglad dokumentacji projektowej
[0 Przeglad dokumentacji ksiegowej
[0 Obserwacja realizowanych dziatan
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Lp. Pytanie Tak Nie Nie Uwagi
dotyczy
Postep merytoryczny projektu
1 Czy realizacja odbywa sie zgodnie z ztozeniami
merytorycznymi?
2 Czy realizacja odbywa sie zgodnie z
harmonogramem?
3 Czy wprowadzono zmiany w harmonogramie?
4 Czy zakupione w ramach elementy sprzetu oraz
wyposazenia w ramach rozwoju instytucjonalnego s3
wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem?
5 Czy ww. dokumenty potwierdzajg osiggniecie
wartosci wskaznikéw i odpowiednig jakos¢
zrealizowanych zadan?
6 Czy istnieje ryzyko niezrealizowania zatozen
merytorycznych oraz nieosiggniecia rezultatow?
7 Inne uwagi
Uczestnicy dziatan
1 Czy liczba uczestnikow projektu dotyczaca

poszczegdlnych rodzajéw dziatan jest zgodna z
zatozeniami?
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Czy Realizator posiada dokumenty potwierdzajgce
kwalifikowalnos¢ uczestnikdw projektu?

Czy w ramach projektu przewidziano uczestnictwo
0s6b ponizej 18 roku zycia?

Czy sg przestrzegane wymogi dotyczace standardéw
ochrony matoletnich?

Inne uwagi

Dokumentacja finansowa

Czy Realizator posiada oryginalne dokumenty
finansowo-ksiegowe wraz z dowodami zaptaty
potwierdzajace poniesienie wydatkdéw?

Czy ww. dokumenty sg opisane?

Czy dokumenty sg prawidtowo opisane?

Czy poniesione wydatki zostaty uwzglednione w
budzecie?

Czy rachunek bankowy jest oprocentowany i czy
powstaty odsetki?

Czy dokonano przesunie¢ w budzecie pomiedzy
kosztami programowymi?
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7 Czy dokonano przesunie¢ w budzecie w kosztach
administrowania?

8 Czy dokumenty finansowe zawierajg koszty
niekwalifikowalne?

9 Czy dane Realizatora na dokumentach ksiegowych sg
zgodne ze stanem faktycznym?

10 Inne uwagi

Personel projektu oraz ochrona danych osobowych

1 Czy Realizator angazuje do projektu odpowiedni
personel?

2 Czy zawarto stosowne umowy/porozumienia z
personelem (zakres obowigzkdw, termin umowy,
wysoko$¢ wynagrodzenia)?

3 Czy umowy sg zawarte w sposob prawidtowy np.
umowy o dzieto, zlecenie?

4 Czy Realizator stosuje sie do obowigzku ochrony
danych osobowych?

5 Czy powierzono przetwarzanie danych osobowych
innym podmiotom?

6 Czy Realizator posiada zgody uczestnikdw na

wykorzystanie ich wizerunku?
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7 Czy w ramach projektu przewidziano wktad wtasny
osobowy?

8 Czy Realizator posiada niezbedng dokumentacje
(oswiadczenie, ewidencja godzin) potwierdzajaca
wktad wtasny osobowy?

9 Czy Realizator przewidziat wktad wtasny rzeczowy?
Czy posiada dokumenty potwierdzajace?

10 Inne uwagi

Promocja

1 Czy Realizator realizuje dziatania informacyjno-
promocyjne zgodnie z zapisami wniosku?

2 Czy Realizator w sposob prawidtowy oznaczyt
materiaty wytworzone ze srodkéw Podlaska Moc
Matych Spotecznosci?

3 Czy Realizator w sposob prawidtowy oznaczyt
zakupiony w ramach dotacji sprzet i wyposazenie?

4 Czy dokumentacja merytoryczna zostata oznakowana
w sposob zgodny z wytycznymi?

5 Czy Realizator posiada dokumentacje fotograficzng ze
zrealizowanych dziatan?

6 Czy Realizator promowat projekt w mediach

spotecznosciowych w sposéb prawidtowy?
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Inne uwagi

Stwierdzone ryzyka/zagrozenia

Potwierdzenie

Podpis przedstawiciela Operatora
dokonujgcego czynnosci monitorujgcych

Podpis przedstawiciela Realizatora
Biorgcego czynny udziat w monitoringu
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